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No. de Acta: 
301.59.323-108 

Fecha: 
18/02/2025 

Nombre Dependencia: Grupo de Gestión de proyectos 

Lugar: Microsoft TEAMS 
Hora Inicio: 
3:00 P.M. 

Hora Final:  
4:00 P.M. 

 

OBJETIVO: CONTINUIDAD A MESA DE TRABAJO ISC ID 16144 - CONSTRUCCIÓN DE UN AULA ESCOLAR EN LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE SAN JOSE DE CHIQUITO 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Agenda: 
 
• Confirmación de participantes y excusas. 

• Revisión del estado del proceso contractual del proyecto en San José de Chiquitos. 
• Verificación del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y su correcta asignación. 
• Procedimiento y tiempos estimados para la publicación del proceso de contratación. 
• Aclaraciones sobre la línea de inversión y su impacto en la ejecución del proyecto. 
• Seguimiento y confirmación de envío de documentos. 

 

2. Desarrollo: 
 

Asistentes: 
Cristian Guillermo Ledesma Ampudia, GGP – UARIV 

Ingrid Lorena Martínez Castro, GGP – UARIV 
Yanira Sanabria Ávila, GGP - UARIV 
Naylen González Esquiaqui – Enlace Municipal de Víctimas. 

 

 
 
La reunión inició con la intervención de Cristian Guillermo Ledesma Ampudia, quien consultó si algún otro 

representante del municipio participaría en el encuentro. Naylen González Esquiaqui informó que Rayder no podría 
asistir debido a su carga laboral en el área contractual, ya que le fueron asignadas tareas específicas relacionadas 
con el proyecto. Indicó que Rayder, delegado de la Secretaria de Planeación, había solicitado presentar excusas y 
mencionó que su trabajo se enfocaba en dejar lista la documentación contractual antes del mediodía del día siguiente. 
 
Para contextualizar el estado actual del proyecto, Naylen González Esquiaqui explicó que el CDP ya estaba firmado y 

autorizado tanto por la alcaldesa como por el jefe de contabilidad. Este documento, con un valor asignado de 

$36.134.957, estaba dirigido al fortalecimiento de la infraestructura educativa rural para la inclusión y la calidad 
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académica en San José de Chiquitos, municipio de Turbaco. Además, señaló que el CDP es el soporte fundamental 
para la documentación contractual, y actualmente, el equipo de contratación estaba trabajando en los estudios 
previos y del sector para completar el proceso. 
 
Ante esta información, Ingrid Lorena Martínez Castro intervino para verificar la línea de inversión bajo la cual estaba 

siendo tramitado el CDP. Mencionó que el proyecto inicialmente estaba bajo la línea de retornos y reubicación, pero 
posteriormente se reasignó a la línea de inversión de SPI (Sistema de Planeación de Inversiones), lo que podría 
generar dudas sobre su correcto registro. 

 
En cuanto al proceso contractual, se determinó que se utilizaría la modalidad de mínima cuantía, lo que permitiría 
una contratación más ágil. Cristian Guillermo Ledesma Ampudia señaló que esta estrategia es clave, ya que, al ser 
una intervención en una institución educativa, el objetivo es iniciar las obras lo antes posible para evitar afectaciones 

en el calendario escolar. 
 
Uno de los principales desafíos identificados fue el tiempo para la publicación del proceso en la plataforma SECOP. 
Naylen González Esquiaqui explicó que se estaba trabajando para tener la documentación lista antes del mediodía 
del día siguiente y que la alcaldesa y los secretarios firmarían los documentos antes del viernes para garantizar la 
publicación antes del cierre de la semana. 

 
Ante esto, Ingrid Lorena Martínez Castro solicitó que, una vez se tenga el enlace del proceso en SECOP, se comparta 
con el equipo para realizar seguimiento al cronograma. Cristian Guillermo Ledesma Ampudia reforzó la necesidad de 
mantenerse atentos a los tiempos de publicación y ejecución para evitar retrasos en la intervención. 
 

Naylen González Esquiaqui se comprometió a enviar el CDP por correo electrónico a los asistentes para su carga en 
la plataforma de gestión documental SIGESPLAN. Adicionalmente, mencionó que, en caso de que el proceso de 

publicación avanzara más rápido de lo esperado, informaría al equipo vía mensaje para que estuvieran al tanto de 
cualquier actualización. 
 
Se reiteró la importancia de avanzar rápidamente en la contratación, ya que este proyecto tiene un impacto directo 
en la comunidad educativa de San José de Chiquitos. Cristian Guillermo Ledesma Ampudia subrayó que, una vez 
publicado el proceso, el seguimiento debe centrarse en garantizar que las empresas interesadas cumplan con los 
requisitos para una adjudicación sin contratiempos. 

 
Asimismo, se acordó que el equipo revisaría el estado del proceso a finales de la semana o a inicios de la próxima, 
para confirmar que la publicación se realizó según lo planeado y que no hubiera inconvenientes con la documentación. 
 
Finalmente, se destacó la necesidad de gestionar eficientemente los recursos y fortalecer alianzas estratégicas para 

garantizar el éxito del proyecto. Cristian Guillermo Ledesma Ampudia mencionó que, dada la naturaleza del proyecto 

y su impacto en la comunidad, es crucial una articulación efectiva entre la administración municipal y las entidades 
responsables del proceso de contratación. También se discutió la importancia de una gestión eficiente de los tiempos 
de ejecución para evitar retrasos en la implementación de las mejoras a la infraestructura educativa. 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar el CDP a los asistentes para su carga en 
SIGESPLAN 

Oficina de Planeación Turbaco 18 de febrero de 2025 

Compartir el enlace del proceso de contratación 
en SECOP con los asistentes 

Oficina de Contratación 
Municipal / Planeación Turbaco 

22 de febrero de 2025 

Evaluar la publicación y próximos pasos en la 
siguiente reunión 

GGP - UARIV y Municipio de 
Turbaco 

A finales de la semana o inicios 
de la próxima 
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ANEXOS 
1.- Listado de asistencia 
2.- Grabación reunión: SEGUIMIENTO PROCESO CONTRACTUAL ISC ID 16144 - CONSTRUCCIÓN DE UN AULA 
ESCOLAR EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE SAN JOSE DE CHIQUITO (ID ACCIÓN 13836-1-1415-29886) EN EL 
MUNICIPIO DE TURBACO BOLÍVAR.-20250218_201645-Meeting Recording.mp4 

 
 
Responsable de la reunión: 

 
 

 
 
 
______________________________ 
Cristian Guillermo Ledesma Ampudia 
Profesional del grupo de gestión proyectos 

https://unidadvictimas-my.sharepoint.com/personal/cristian_ledesma_unidadvictimas_gov_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcristian%5Fledesma%5Funidadvictimas%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%2FSEGUIMIENTO%20PROCESO%20CONTRACTUAL%20ISC%20ID%2016144%20%2D%20CONSTRUCCI%C3%93N%20DE%20UN%20AULA%20ESCOLAR%20EN%20LA%20INSTITUCI%C3%93N%20EDUCATIVA%20DE%20SAN%20JOSE%20DE%20CHIQUITO%20%28ID%20ACCI%C3%93N%2013836%2D1%2D1415%2D29886%29%20EN%20EL%20MUNICIPIO%20DE%20TURBACO%20BOL%C3%8DVAR%2E%2D20250218%5F201645%2DMeeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2Ea7796267%2D9cd9%2D4290%2Dbe47%2D492ad7b0dd4d
https://unidadvictimas-my.sharepoint.com/personal/cristian_ledesma_unidadvictimas_gov_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcristian%5Fledesma%5Funidadvictimas%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%2FSEGUIMIENTO%20PROCESO%20CONTRACTUAL%20ISC%20ID%2016144%20%2D%20CONSTRUCCI%C3%93N%20DE%20UN%20AULA%20ESCOLAR%20EN%20LA%20INSTITUCI%C3%93N%20EDUCATIVA%20DE%20SAN%20JOSE%20DE%20CHIQUITO%20%28ID%20ACCI%C3%93N%2013836%2D1%2D1415%2D29886%29%20EN%20EL%20MUNICIPIO%20DE%20TURBACO%20BOL%C3%8DVAR%2E%2D20250218%5F201645%2DMeeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2Ea7796267%2D9cd9%2D4290%2Dbe47%2D492ad7b0dd4d
https://unidadvictimas-my.sharepoint.com/personal/cristian_ledesma_unidadvictimas_gov_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcristian%5Fledesma%5Funidadvictimas%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FGrabaciones%2FSEGUIMIENTO%20PROCESO%20CONTRACTUAL%20ISC%20ID%2016144%20%2D%20CONSTRUCCI%C3%93N%20DE%20UN%20AULA%20ESCOLAR%20EN%20LA%20INSTITUCI%C3%93N%20EDUCATIVA%20DE%20SAN%20JOSE%20DE%20CHIQUITO%20%28ID%20ACCI%C3%93N%2013836%2D1%2D1415%2D29886%29%20EN%20EL%20MUNICIPIO%20DE%20TURBACO%20BOL%C3%8DVAR%2E%2D20250218%5F201645%2DMeeting%20Recording%2Emp4&referrer=StreamWebApp%2EWeb&referrerScenario=AddressBarCopied%2Eview%2Ea7796267%2D9cd9%2D4290%2Dbe47%2D492ad7b0dd4d


 

 

 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA Código: 162,14,15-10 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 05 

MANUAL PARA LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS 
Fecha: 16/11/2023 

Página 1 de _ 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA Código: 162,14,15-10 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 05 

MANUAL PARA LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS 
Fecha: 16/11/2023 

Página 1 de _ 
 

 

4. CONTROL DE CAMBIOS: 
 

Versión Fecha Descripción de la modificación 

1 9/07/2014 Creación del documento 

2 14/06/2018 
Modificación del formato con casillas adicionales y unificación del acta de reunión y listado de 

asistencia. 

3 18/02/2019 Actualización de Formato inclusión de casillas como: Etnia y Genero 

4 7/10/2021 Actualización del formato: Se retira casilla Genero y se incluye logo INCONTEC 

5 16/11/2023 

Se realiza actualización para asociar el formato al Manual de Organización de Documento; El 
Congreso de la República aprobó el proyecto de acto legislativo que modifica el artículo 64 de 

la Constitución Política de 1991, indicando que el campesinado se convertía en un sujeto 
político de derechos y de especial protección, desde el proceso Reparación Integral se incluye 
la opción “campesino(a)”-C en el Formato “Acta de Reunión y Seguimiento”  

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0

